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                                                                                                          APSTIPRINU

                                                                                                                             Latvijas Universitātes 
   



administrācijas vadītājs
                                                                                                                        _______________A.Grantiņš  

   (paraksts)        






 ____. ____. ______.

PĀRSKATS

Rīgā

____________________




  
    Nr.___________________

Par iekšzemes/ ārzemju komandējumu

	Struktūrvienības nosaukums
	


	Komandētā persona 
	


 (vārds, uzvārds)

	Amats 
	


	Komandējuma veids 
	


 (mācību/darba)
Saskaņā ar LU ____.____._____. rīkojumu Nr. ___________ komandējuma laikā  no ____.____._____. 

līdz ____._____._____. atrados __________________________________________________________

(pilsēta, valsts)

	ar uzdevumu
	


	Līdzekļu veids:
	


                        (norādīt, no kādiem līdzekļiem tika apmaksāti ar komandējumu saistītie attaisnojošie izdevumi)

	Komandējuma laikā paveikts sekojošais:
	


	


	


	


	


	


	Komandējumā radušies papildu izdevumi:
	


	


	


	Pielikumā:
	


	Komandējuma uzdevums izpildīts
	
	
	
	



          




(komandētā paraksts)
          

(paraksta atšifrējums)

SASKAŅOTS:
	Patstāvīgās struktūrvienības vai projekta vadītājs 
	
	
	
	


     (paraksts)
          
        (paraksta atšifrējums)

Piezīmes:

1.1. Sadaļā “Komandējuma laikā paveikts sekojošais:” jāatspoguļo:

1.2. komandējumā laikā apmeklētās iestādes, kongresi, semināri;

1.3.  nolasītie referāti, to nosaukumi;

1.4. paveiktie uzdevumi, panāktās vienošanās;

1.5. nodibinātie kontakti;

1.6. mācību komandējuma laikā izstrādātie projekti, iegūtie sertifikāti;
1.7. citi komandējuma laikā paveiktie darbi saskaņā ar komandējuma uzdevumu.

2. Sadaļā “Komandējumā radušies papildu izdevumi” jāieraksta šādi izdevumi: par degvielas daudzumu, maršrutu, kilometrāžu un cenām, ja brauc ar personīgo automašīnu; izdevumi par taksometra izmantošanu ārvalstu komandējumiem līdz stacijai, piestātnei, lidostai; izdevumi par konferenču izdales materiāliem; izdevumi par bagāžas pārvadāšanu, ja tā saistīta ar universitātes vajadzībām; izdevumi par dienesta tālsarunām; izdevumi par naktsmītni Latvijā, ja nav iesniegti dokumenti, kas apliecina viesnīcas izmantošanu, nepārsniedzot dienas naudas normu u.c. izmaksas.

3. Sadaļā “Pielikumā” norāda pievienoto materiālu un izdevumus attaisnojošo dokumentu nosaukumus.

4. Nepieciešamības gadījumā katru pārskata sadaļu var papildināt ar papildu atskaites lapām brīvā formā, papildu izdevumiem un to attaisnojošiem dokumentiem.
4.pielikums


Komandējumu noformēšanas kārtības pamatnoteikumiem











